附件5

职业技能等级认定分支机构备案信息采集表

填报单位：（盖章）

	承建单位信息

	机构名称*
	

	机构别称
	

	机构规范简称
	
	备案号*
	

	备案机构类型*
	
	登记注册类型*
	

	所属行业类别
	
	企业规模
	

	统一社会信用代码
	
	无统一社会信用

代码说明
	

	备案起止日期*
	

	联系方式

	联 系 人*
	
	联系电话*
	

	邮     箱
	

	地    址*
	

	评价能力

	人员规模（人）*
	
	考评员人数（人）*
	

	内部督导员人数（人）*
	
	理论知识考试
工位数量（个）*
	

	实操考试工位数量（个）*
	
	每年最大评价量（人次）*
	

	评价范围对象*
	

	评价范围

	职业名称*
	职业编码*
	工种/职业方向*
	级别*

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	……
	
	
	


“*”说明：
1、带“*”为必填项，统一社会信用代码和无统一社会信用代码说明有一项必填。新增机构填写所有必填项；修改已公示机构信息时，需采集补充所有必填项。

2、机构别称：有统一分支机构名称需求且有对应实体机构的全国性认定机构，

可为分支机构设置具有统一规律的别称（如“XXX职业技能等级认定中心”）。

备案机构类型：分为用人单位（代码“Y”）、社会培训评价组织（代码

“S”）两个类型。各类院校按不同备案性质和评价对象，确定类型后分别填写报送备案信息。
    4、登记注册类型：分为国有企业、集体企业、私营企业（含港、澳、台商和外商投资企业）、社会团体、民办非企业单位、技工院校、职业院校、普通高等学校、其它等九类。

5、所属行业类别：注册登记类型为国有企业、集体企业、私营企业（含港、

澳、台商和外商投资企业）必须填写所属行业类别，分为：农、林、牧、渔业，工业，建筑业，批发业，零售业，交通运输业，仓储业，邮政业，住宿业，餐饮业，信息传输业，软件和信息技术服务业，房地产开发经营，物业管理，租赁和商务服务业，其他未列明行业，共16类。
    6、企业规模：注册登记类型为国有企业、集体企业、私营企业（含港、澳、台商和外商投资企业）必须填写企业规模，分为大型、中型、小型、微型四个类型。

7、备案起止日期：按“YYYY-MM至YYYY-MN”格式填写，其中全国性认定机构分支机构备案有效期不得超出总部机构有效期。

8、联系电话：请填写可以对社会公布的工作联系电话。座机请填写区号，按“区号-座机号码”格式填写。

9、人员规模：用人单位和社评组织填写申请备案时本单位在职人员数量（以社保缴费人数为准）；院校填写毕业年度在校学生人数。数量有较大变化时，应及时更新修改。
    10、考评员人数、内部督导员人数：根据备案时机构确定和聘用的考评员、内部督导员情况填写，数量有较大变化时，应及时更新修改。

11、理论知识考试工位数、实操考试工位数：填写机构已经实际投入使用的本地区全部考点理论知识考试工位数、实操考试工位数。

12、每年最大评价量（人次）：用人单位根据单位人员规模，院校根据毕业年度在校生规模，社评组织根据机构全部考点理论知识和实操考试工位数、设施设备使用维护等实际情况，计算填报每年最大评价人次数，人社部门根据技术评估、现场查勘等实际情况审核确认。

13、职业编码与现行《中华人民共和国职业分类大典（2022年版）》和后续发布的新职业（工种）信息保持一致，按“X-XX-XX-XX”格式填写。



